
  Lion Portal (ライオンポータル) eMMR ServannA (サバンナ)

《 Lion Portal・サバンナ についての概要 》

◆会員動静

会員動静はLion Portalで行う。

（サバンナではありません！）

（注）特典会員（旧家族会員）の入会

は、サバンナには“正会員”として反映

されるため、家族会員の入会について

は、キャビネットに「会員動静におけ

る報告書」を提出する必要があります。

正会員を退会させると自動的に特典

会員は正会員になりますので、特典会

員の退会も忘れずに！

◆国際会費請求書の閲覧

◆国際大会代議員登録

◆アクティビティの報告

（LCIFへの寄付はサバンナで報告。

LCIF寄付以外の他団体への寄付は、

ライオンポータルで報告）

◆Lion Portalからサバンナへ登録された

新会員の修正

（サバンナへはローマ字と会員番号しか

反映されないため）

「会員管理」より

①氏名 ローマ字 ⇒ 漢字 へ

②ふりがなを入力

③スポンサー名の選択

④ライオン誌送付先の選択・住所を

記入

◆国際協会専用口座の確認

(1) 国際会費・クラブ用品

(2) LCIF寄付

(3) 国際大会登録費等

◆LCIF寄付の報告

・LCIF寄付を行った月はサバンナにて報

告が必要（毎月20日～月末が入力可能期

間。その他のアクティビティはLion 

Portalで報告）

・レートは毎月異なるのでキャビネット

HPにて確認

・「寄付報告用紙」はキャビネットHPよ

りダウンロード可能

・寄付は原則毎月25日まで

・できるだけ寄付当日にOSEAL調整事務

局（”CC”でキャビネット事務局）へエク

セル報告書を提出すること。
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eMMR ServannA（サバンナ）で行う作業

ログインアドレス： https://www.servanna.net/general/common/login.php

（地区キャビネットホームページにも eMMR ServannA へのリンクバナーを設置

 しております）

《サバンナの画面で主に使用する箇所》

・ クラブ活動報告書 ⇒ LCIF寄付報告

・ MR集計表 ⇒ 会員数やLCIF寄付の集計表の抽出

・ クラブ管理 ⇒ 役員登録、クラブ事務局登録

・ 会員管理 ⇒ 会員情報の修正

・ 地区 イベント参加 ⇒ 地区年次大会の登録

・ 複合 イベント参加 ⇒ 複合年次大会の登録

・ 国際協会送金専用口座 

⇒ 国際会費、LCIF寄付等 口座の確認

※国際協会には、3つの専用口座があります。

必ず振込前にご確認ください。

会員情報の更新、クラブ情報、LCIF寄付の報告は、会⾧または幹事のアカウントで

ログインします。 会計、会員委員⾧のアカウントは閲覧のみとなります。

【 サバンナ入力停止期間 】

eMMR ServannAは、メンテナンスにより下記の期日にてシステムが停止します。

毎月1日（0:00～2日0:00）・毎日  2:00～3:00

指定時刻に作業中の場合、強制的にログアウトされます。

予めご了承ください。
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サバンナで会員情報の確認・訂正

現会⾧または幹事のIDで、サバンナにログインします。

左側にあるメニューの「会員管理」をクリックします。

クラブメンバーが表示されますので、該当者の名前の右側にある「詳細」をクリックし

個人のページが開きます。

Lion Portal で入会登録を行った際、サバンナに反映されるのは、ローマ字氏名と会員

番号のみとなりますので、①ローマ字氏名を漢字へ  ②フリガナ入力

③スポンサー名を入力   ④ライオン誌発送先を選択  ⑤連絡（発送）先が

クラブ事務局でない場合は、発送先の住所を入力 を行ってください。
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ここで選択した送付先に「ライオン誌」が届きますので、送付先を自宅として

いるならば自宅住所を、勤務先としているならば勤務先住所が入力されている

ことをご確認ください。

修正が完了したら画面上部にある「登録する」をクリックしてください。

水戸 梅子

①ローマ字氏名を漢字へ ②フリガナ入力

③スポンサー名を入力 ④ライオン誌発送先を選択

⑤発送先が、クラブ事務局でない場合は、発送先の住所を入力
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サバンナ によるLCIF寄付報告

LCIF寄付報告は、eMMR ServannA にログイン後

「クラブ活動報告書」より行います。

～寄付の流れ～
① エクセルの所定用紙にて寄付報告書を作成。

入手先：キャビネットHP「資料ダウンロード」

《注意》毎月1日にレートが変更となります。振込金額に不安がある際は

  キャビネット事務局へご確認ください。HPには換算表も掲載しております。

② 寄付専用口座に入金。（サバンナで振込先の確認）

③ ①のエクセル報告書をOSEAL調整事務局LCIF担当（lciftokyo@lionsclubs.org) 

CC（同報メール）でキャビネット事務局 (report@lc333-e.com) へ提出。

④ 20日～月末の間に、サバンナにて寄付報告をする。

(1) 1000ドル寄付（MJF）の報告

LCIF報告欄にある“MJF 0 名”と表記されている箇所をクリックします。

下記の画面が表示されましたら、「クリックして会員を選択」をクリック

し、寄付者の名前を選択します。
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「今回の寄付額」報告欄にある▼をクリックし、寄付額の口数を選択します。

▼をクリックし、送金方法を選択します。

送金方法を振込用紙とした場合は、備考欄にその旨を記載します。

クレジットを選択した場合、クレジット申請日も入力します。

申請日が本日の場合は、「申請日を本日にする」をクリック

しますと、自動的に本日の日付が入力されます。

水戸 太郎
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入力内容を確認し「登録する」をクリックします。

システムからの通知にて、“MJFを登録しました。”というメッセージが

表示され、今月のMJFの会員一覧に登録されます。

登録を取り消す場合は、「取消」をクリックします。

内容を取り消しますと、復元することはできませんので、取消しは慎重に

お願いします。

登録を終了する（MJF報告画面を閉じる）場合は、「ｘ」ボタンをクリック

します。

レートが小数点第6位までとなったことより、MJF寄付金額と差額が

生じた場合は「調整金額」に入力し、「LCIF合計」が振込金額と合うように

してください。（例：$1,000=¥155,985で、¥155,984と表示されている場合）

123,455 円

155,985 円

1 円

156,984円

156,984円

156,984

156,984円
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(2) 分割MJF寄付

2016年1月1日をもって新寄付制度に変わり、メンバー個人の寄付

（20ドル、50ドル、100ドル等）の累計が 1,000ドルに達しますと、MJF

１回分としてカウントされることになりました。

寄付額は、実際に振込をした金額を ”円” で入力してください。

（ドルでは入力されないようご注意ください。)

太枠に、今月のレートと、何名が何ドル寄付をされたか詳細を記入します。

(記載例）

☆ ＋ ★ ＝LCIF合計

ドルには金額を入力しない

156,985

470,965

★

☆
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OSEAL調整事務局（"CC"にてキャビネット事務局）への寄付報告書の

提出と、寄付の振込は出来る限り同日に行うようにしてください。

振込先については、サバンナ左メニューにある「国際協会送金専用口座」

にてご確認ください。

オンライン（クレジットカード）で寄付された際も、サバンナに報告が

必要となりますので、クラブメンバー全員に、以下ご周知をお願いします。

オンラインで寄付した際・・・

・寄付者はメールで受領した「寄付確認書」を、クラブ幹事に提出

・クラブ幹事は、キャビネット事務局に転送

報告書を書き終えたら、「キャビネットに提出する」をクリックします。

「キャビネットに提出する」をクリックすると、下記のように、提出済の

判子が押されます。提出済の判子（済マーク）が押されますと、報告書の

内容の訂正はできなくなりますので、提出前に報告書の内容に不備がない

ことを確認してから、「キャビネットに提出する」ボタンをクリックして

ください。
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LCIF寄付のない月は、「キャビネットに提出する」ボタンは
キャビネット事務局がクリックします。

【印刷・保存】

「Excel出力」をクリックすると、データとしてエクセルファイルに保存する

ことができます。

「クラブ活動報告書」を印刷する場合は、「印刷画面を表示」をクリックし

印刷画面の「印刷」をクリックします。

《参考》LCIF寄付金額計算方法

小数点6位までのレートが、毎月１日にOSEAL調整事務局より

発表されます。１円未満は切り上げます。

$1 = ¥154.722253  ⮕  $100 = ¥15,473

（例） $100 を５名が寄付をしたい場合

$100 = ¥15,473 これをもとに、人数を掛けていく。

（正） $100 = ¥15,473

¥15,473 x 5名 = 77,365円

（誤） $100 x 5名 = $500

$500 x 154.722253 = 77,362円
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（参考）オンラインによる LCIF 寄付

クレジットカードによるLCIF寄付は、オンラインで行うことができます。

FAXやメールでの、カード番号報告は推奨しておりません ので、銀行からの振り込み

又はオンラインにてご寄付をお願い致します。

オンライン（クレジットカード）で寄付された際も、サバンナに報告が

必要となりますので、クラブメンバー全員に、以下ご周知をお願いします。

【オンラインで寄付する際の注意点】

・寄付は遅くとも毎月25日までに行う

・寄付者はメールで受領した「寄付確認書」を、クラブ幹事に提出

・クラブ幹事は、キャビネット事務局に転送

https://www.lionsclubs.org/ja にアクセスし、「今すぐ寄付」をクリックします。

寄付種類を選択します。

「奉仕に力を」であればここをクリック。災害援助資金で

あればここをクリックします。
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寄付の頻度を選択します。

いずれかを選択します。

金額が表示されるので、選択するか、金額を直接入力します。

「金額を入力」を選択すると、入力画面が表示されます。
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寄付者を選択します。

その後、氏名、クラブ名など入力する画面が表示されますので、任意となっている箇所

以外は入力します。

ローマ字で、名前・姓・Eメールアドレスを入力します。

13 



匿名の寄付ではない場合は、「いいえ」を選択します。

この寄付に対して表彰を希望かどうか選択します。

支払い方法を選び、カード情報を入力します。

カード名義人は、クレジットカードに書かれている通り大文字で入力します。

 「私はロボットではありません」の左ボックスにレ点を入れ、「送信」をクリックして

完了です。

＊ 登録したメールアドレスに「確認書」が送付されます。「確認書」を

クラブ幹事 及び キャビネット事務局 までご提出ください。

＊ LCIF寄付については、Lion Portalでの報告は不要です。

＊ クラブ幹事は、忘れずにサバンナにてご報告ください。

カード名義人

カード番号

有効期限

を入力します。

有効期限を入力しますと

右側に、「CVC」と表示

されるので、カード裏に

あるセキュリティーコー

ドを入力します。
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