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333E-地区 イベント サバンナ登録 マニュアル 

 
① 各クラブ会長又は幹事の ID・パスワードでサバンナへログインする。 

   

② 左側のメニューから「地区イベント参加」をクリックする。 

 
 

③ 「イベントに参加する会員の登録」画面が表示されたら、「イベント

の選択」より 参加登録したい セミナー／研修会 を選択する。 
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④ 画面下部の「選択してください」をクリックし、「会員を登録する」

をクリックする。 
 

 

 

 

 

⑤ ④を行うと「クリックして会員を選択」ボタンが追加されるので 

 登録する人数分、④の操作を行う。 

 
 

 

 

 

⑥ 登録したい人数分を表示させたら「クリックして会員を選択」を 

クリックする。  

 

 

 

 

 

 

     

⑦ 会員名簿から登録する会員を選択する。 

 

 



3 

⑧ 会員氏名欄に氏名が登録されたら、各該当項目をクリックし、チェ

ックマークを入れる。 

 
  

 

 

※  これまで「備考欄」に「会員番号」を入力いただいておりましたが、自動的に 

入力されるようになりましたので、備考欄は空欄で構いません。 

 

 

⑨ 全ての該当項目にチェックを入れたら、画面上部右の「会員一覧を

登録する」をクリックすると、登録完了。 

 

 

 

 

 

 

≪ 登録確認方法 ≫ 

 

左側のメニューより「MR 集計表」をクリックし、集計表の種類から「イ

ベントの出欠一覧」を選択する。 
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イベントの選択から 該当する セミナー／研修会 を選択し、「表示する」

をクリックする。 

 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

 ＊大きな表になるため画面右側が隠れます。画面を右側へスクロール

させて全体をご確認ください。 

登録期間が過ぎますと、表示されなくなりますので「Excel 出力」で

印刷することをお勧めします。 

 


