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333E-地区 年次大会 サバンナ登録マニュアル 

 
① 各クラブの ID、パスワードでサバンナへログインする。 

   

＊ マンスリー報告に使用している ID、パスワードをご使用ください。 

 

② 左側のメニューから「地区イベント参加」をクリックする。 

 
 

 

2019-2020年の 第66回 年次大会用のマニュアルです。参考にしてください。 

年次大会の本登録は、各クラブでサバンナから登録をします。 
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③ 「イベントに参加する会員の登録」画面が表示されたら、「イベント

の選択」より「333-E 地区 第 6６回年次大会」を選択する。 
 

 

          

 

 

 

       

 

④ 画面下部の「選択してください」をクリックする。 

 

選択すると、このような画面が表示されます。 
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⑤「会員を登録する」をクリックする。 

 

 

 

 

⑥ ⑤を行うと「クリックして会員を選択」ボタンが追加される。 

 
 

 

登録する人数分、④⑤の操作を行う。 

 



4 

⑦ 登録したい人数分を表示させたら「クリックして会員を選択」を 

クリックする。 

    

 

⑧ 会員名簿から登録する会員を選択する。 

 
 

 

⑨ 会員氏名欄に氏名が登録されたら、各該当項目をクリックしチェッ

クマークを入れる。 

 

 

 

＊  一般登録の方が、補欠代議員の登録も行う場合は、「大会登録  

 （一般登録かつ補欠代議員登録）」のみに、チェックマークをつける。 

  「大会登録 （一般）」の両方にチェックマークをつけないこと！ 
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⑩ 全ての該当項目にチェックを入れたら、画面上部右の「会員一覧を

登録する」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【注意事項】 

〇大会登録をするにあたり、“代議員／一般／一般かつ補欠代議員／ 

支部／家族／同伴者”のいずれかにチェックをお願いします。 

（チェックマークを二重にはつけない） 

○バス・自家用車に乗り合いでお越しの場合は、代表者の方のみ 

チェックしてください。 

○会則によりクラブは会員１０名（端数四捨五入）ごとに１名の 

代議員を選出してください。 

○地区ガバナー・元地区ガバナーは代議員資格を有していますの 

でクラブ代議員数には含みません。 

○現・前・元地区ガバナーは必ず代議員で登録をお願いします。 

○宿泊欄は、今回の宿泊希望者数を把握する為、項目を設けました。 

別紙、「宿泊ホテル一覧」に推奨ホテルをご案内しておりますが、予約は 

各自（各クラブ）によりお願い致します。 
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【 登録確認方法 】 

 

左側のメニューより「MR 集計表」をクリックし、集計表の種類から「イ

ベントの出欠一覧」を選択する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

イベントの選択から「333-E 地区 第 6６回年次大会」を選択し、 

「表示する」をクリックする。 
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登録一覧が表示されるので、表の一番右の「印刷画面」（又は「Excel 出

力」）をクリックして印刷し、クラブ控えとしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ＊表が大きいため画面右側が隠れています。画面を右側へスクロール

させて全体をご確認ください。 

印刷プレビューで画面全体が表示されない場合は、「Excel 出力」で

印刷することをお勧めします。 

 


